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कञ्चनरुऩ नगयऩालरका कभमचायी स्थामी ऩदऩूलतम सम्फन्धी लनमभावरी “2081” 

प्रस्तावना  ्

  

कञ्चनरुऩ नगयऩालरका, नगय काममऩालरकाको कामामरम साथै मस भातहातका सम्ऩूणम कामामरमभा 
काममयत कयाय,अस्थामी कभमचायीहरुको प्रबावकायी व्मवस्थाऩन भापम त सेवा प्रवाहराई सदुृढ एवभ ्
प्रबावकायी फनाउन तथा स्थानीम सेवाराई सऺभ, सेवाभूरक, सशुासनभखुी, उत्तयदामी, 
सहबागीताभूरक य व्मावसायमक फनाउॉदै स्थानीम सेवाको गठन, सञ्चारन य सेवाका शतम सम्फन्धभा 
तत्कार कानूनी व्मवस्था गयी कञ्चनरुऩ नगयऩालरकाभा काममयत काममयत  कयाय,अस्थामी 
कभमचायीहरुको आन्तरयक प्रलतस्ऩधामफाट स्थामी ऩदऩूलतम गनम  वाञ्छनीम बएकोरे, स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन “2074” य भधेश प्रदेश सयकायफाट जायी बएको “स्थानीम  सेवा (गठन तथा 
सञ्चारन) ऐन, २०८१ ” को दपा 154 रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी कञ्चनरुऩ नगयऩालरका 
नगय काममऩालरकाको कामामरमरे स्वीकृत गयी मो काममयवलध जायी गयेको छ । 
                                   

ऩरयच्छेद-1 

                                  प्रायम्म्बक 

1.सॊम्ऺप्त नाभ य प्रायम्ब  ्

(1) मो लनमभावरीको नाभ ''s~rg?k नगयऩालरकाको कभमचायी स्थामी ऩदऩलुतम सम्फन्धी लनमभावरी 
“2081” यहेको छ । 

(2) मो लनमभावरी नगयकाममऩालरकारे स्वीकृत गयेको लभलत देम्ख रागू हनुे छ । 

2.ऩरयबाषा् लफषम वा प्रसॊग रे अको अथम नरागेभा मस लनमभावरीभा, 



क) '' ऐन" बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन “2074” य “स्थानीम  सेवा (गठन तथा 
सञ्चारन) ऐन, २०८१” सम्म्झन ुऩदमछ । 

ख) ''नगयऩालरका'' बन्नारे s~rg?k नगयकाममऩालरकाको कामामरम राई सम्म्झन ुऩदमछ । 

ग)'' भखु्म कामामरम" बन्नारे नगयऩालरका यहेको केम्न्िम कामामरम सम्म्झन ुऩदमछ । 

घ) ''सलभलत'' बन्नारे s~rg?k नगयऩालरकाको ऩद ऩलुतम सलभलतराई सम्म्झन ुऩदमछ । 

ङ) ''कभमचायी'' बन्नारे s~rg?k नगयऩालरकाको लभलत 2074/06/29 अगावै देम्ख लनयन्तय 
रुऩभा काममयत कयाय,अस्थामी तथा सभामोजन बएको  कभमचायीराई सम्म्झन ुऩदमछ । 

च)''स्थामी ऩद'' बन्नारे s~rg?k नगयऩलरकाको सॊगठन सॊयचनाराई नगयसबा द्वाया स्वीकृत बएको 
ऩदराई सम्म्झन ुऩदमछ । 

छ) ''आलथमक फषम'' बन्नारे श्रावण 1 गते देखी शरुु बई अषाढ भसान्तभा सभाप्त हनुे अवधी राई 
सम्म्झन ुऩदमछ                                    

ज) ''नगय सबा'' बन्नारे नगयऩलरकाको नगय सबा सम्म्झन ुऩदमछ । 

झ) ''भन्रारम'' बन्नारे सम्फम्न्धत सेवा सभहु फभोम्जभको भन्रारम सम्म्झन ुऩदमछ । 

ञ) ''प्रभखु प्रशासयकम अलधकृत'' बन्नारे नगयऩालरकाको प्रभखु प्रशासयकम अलधकृतको रुऩभा काभ 
गनम नेऩार सयकायफाट खटाईएको अलधकृत राई सम्म्झन ुऩदमछ ।                          

ट) ''अध्मऺ'' बन्नारे ऩद ऩलुतम सलभलतको अध्मऺराई सम्म्झन ुऩदमछ । 

ठ) ''सम्चव'' बन्नारे s~rg?k नगयकाममऩालरका कामामरमको प्रभखु प्रशासयकम अलधकृत सम्म्झन ु
ऩदमछ  

ड) ''तोयकएको वा तोयकए फभोम्जभ'' बन्नारे नगयऩालरकारे सभम सभमभा लनणमम गयी तोयकएको वा 
तोयकए फभोम्जभ सम्म्झन ुऩदमछ । 

ढ) ''प्रभखु'' बन्नारे s~rg?k नगयऩालरकाको नगय प्रभखुराई सम्म्झन ुऩछम । 

ण) ''अलफम्च्छन्न'' बन्नारे स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, 2074 प्रायम्ब हनु ुअगावै देखी कुनैऩनी 
श्रोतफाट सालफक गा.लफ.स./स्वास््म सॊस्था/नगयऩालरका काममक्रभ भापम त तरफ बत्ता खाईऩाई 
आएका य अलफम्च्छन्न रुऩभा काभकाज गदै आएका कभमचायी राई सम्म्झन ुऩदमछ । 

 

2.लनमभावरीको ब्माख्मा  ्
(1) कुनै अलधकायरे मस लनमभावरीको कुनै लनमभ प्रमोग गदाम गयेको ब्माख्माफाट कुनै ब्मम्ि वा 
कभमचायीराई भाकाम ऩयेभा लनजरे नगयऩालरका सभऺ लनवेदन ददन सक्नेछ । 

(2) उऩ-लनमभ 1) फभोम्जभ ऩनम आएको लनवेदनको सम्फन्धभा नगयऩालरककारे गयेको ब्माख्मा 
अम्न्तभ हनुेछ  

                                   ऩरयच्छेद-2 

                               तह,स्तय य सभहु लफबाजन 



3. नगयऩालरकाभा यहने कभमचायीको तह,स्तय य सभहु् 
1) नगयऩालरकाभा सहामक स्तयका तहहरुभा प्रालफलधक ऩद तथा प्रशासलनक ऩदहरु यहने छन ।  

2) उऩ लनमभ 1) फभोम्जभका लफलबन्न तहका कभमचायीको सभहु, उऩ सभहुहरु अनसूुची-1 भा 
तोयकए फभोम्जभ हनुेछ । 

3) नगयऩालरकारे प्रत्मेक ऩदको काममलफफयण तोयकनेछ य त्मस्तो काममलफफयणभा सम्फम्न्धत ऩदको 
काभ,कतमब्म उत्तयदायमत्व तथा अलधकाय सभेत उल्रेख गरयएको हनुेछ । 

4) मो लनमभावरी रागू बएको एक भयहना लबर प्रत्मेक कभमचायीराई काममलफफयण उऩरब्ध गयाउन ु
ऩने छ । 

5) नगयऩालरका ऩदऩलुतम सेवा गठन् नगयऩालरका लबर देहाम फभोम्जभका सेवा यहनेछ ।  

    (क) प्रशासन सेवा                       

    (ख) प्रालफलधक सेवा       

                                       

4. स्थामी ऩद शृ्रजना तथा दयफन्दी खायेज ्

 (1) नगयऩालरकाभा यहने लफलबन्न तहका दयफन्दीहरुको शृ्रजना नगयसबारे लनणमम गये फभोम्जभ 
हनुेछ।  

 (2) उऩ लनमभ-1) फभोम्जभ ऩेश बएको लफफयणभा थऩ दयफन्दी शृ्रजना गदाम नगयऩलरकाराई ऩने 
आलथमक दामीत्व सभेत स्ऩष्ट गरयएको हनु ुऩनेछ । 

 (3) दयफन्दी शृ्रजना गदाम नगयऩालरका अन्तगमत यहने शाखाहरु तथा ऩदको अनऩुात यववयण 
नगयसबारे लनणमम गये फभोम्जभ हनुेछ । 

 (4) दयफन्दी शृ्रजना गदाम सॊगठन सॊयचनाको ऩदको अनऩुात तथा आवश्मकता अनसुाय शृ्रजना गनुम 
ऩनेछ । 

 

5.स्थामी सेवाभा लनममु्ि  ्

1) नगयऩालरकाभा कामभ यहेको भौजदुा दयफन्दीभा स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,2074 प्रायम्ब 
हनु ुअगावै देम्ख नगयऩालरका/सालफक गा.लफ.स./स्वास््म अन्तगमत प्रशासन सेवा / प्रालफलधक सेवा य 
अन्म अलफम्च्छन्न रुऩभा काममयत कयाय / अस्थामी / लनममु्ि बई ऩद ऩरयवतमन बएको कभमचायी 
सभेतराई सूचना प्रकाशन गयी एक ऩटकराई स्थामी ऩदऩलुतम गरयनेछ । 

 

2) उऩ दपा 1) भा जेसकैु रेम्खएको बए ताऩलन स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन 2074 प्रायम्ब हनु ु
अगावै देखी कुनैऩलन श्रोतफाट नगयऩालरका/सालफक गा.लफ.स./स्वास््म भापम त तरफ बत्ता खाई ऩाई 
आएका अलफम्च्छन रुऩभा काभकाज गयेको कभमचायीराई भालननेछ ।  

 



                                ऩरयच्छेद-3 

                            ऩदऩलुतम सम्फन्धी व्मवस्था 
 

6.स्थामी ऩदऩलुतम्  

(1) नगयऩलरकाभा रयि यहेको स्थामी ऩदऩलुतम गदाम आन्तरयक प्रलतस्ऩधाम भलु्माङ्कन प्रकृमाद्वाया 
ऩदऩलुतम गरयनेछ । 

 

2) उऩ-लनमभ 1) वभोम्जभ ऩदऩलुतमको प्रलतशत लनधामयण देहाम फभोम्जभ गरयनेछ्- 

स्तय तह आन्तरयक प्रलतस्ऩधाम भलु्माङ्कन कैयपमत 

सहामक स्तय 4             

            100% 
 

5 
                                     
 

7. ऩदऩूलतम सलभलत सम्फन्धी व्मवस्था ्
                           
1) नगयऩालरकाको सेवाभा स्वीकृलत रयि ऩदभा आन्तरयक प्रलतस्ऩधामफाट स्थामी ऩदऩलुतम गनम एक 
ऩदऩूलतम सलभलत देहाम फभोम्जभ यहनेछ।  

 

क) कुनै याजलनलतक दरको सदस्मता नलरएको,कम्तीभा स्नातक बई प्रशासलनक वा न्मायमक वा 
शैम्ऺक ऺेरभा सात वषम अलधकृत स्तयको अनबुव प्राप्त गयी वा सो बन्दा भालथको ऩदभा अनबुव प्राप्त 
गयी सेवा लनफतृ बएका नेऩारी नागरयक भध्मेफाट नगयकाममऩालरकाको फैठकरे तोयकएको 
ब्मम्ि.......................................................................................1 (एक) जना अध्मऺ  

 

ख) सॊघीम भालभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्रारम वा म्जल्रा सभन्वम सलभलतरे तोयकएको अलधकृत 
स्तयको प्रलतलनधी-सदस्म 

ग) सम्फम्न्धत रोकसेवा आमोग/ऺेलरम कामामरमको प्रलतलनलध............ सदस्म 

घ) नगयऩालरकाको प्रभखु प्रशासयकम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत............ सदस्म सम्चव 

2.ऩदऩलुतम सलभलतरे आफ्नो फैठकभा आवश्मिा अनसुाय कुनै लफशेषऻराई सहबागीको रुऩभा 
आभन्रण गनम सयकनेछ । 

3) ऩदऩूलतम सलभलतको फैठक ऩदऩूलतम सलभलतको अध्मऺको स्वीकृलत लरई सदस्म सम्चवरे फोराउने 
छन । 

4) ऩदऩूलतम सलभलतको फैठक सम्फन्धी अन्म काममलफधी ऩदऩूलतम सलभलत आपैरे लनधामयण गनेछन । 

5) ऩदऩूलतम सलभलतको सम्चफारमको काभ नगयऩालरकाको कभमचायी प्रशासन शाखारे गनेछ । 



6) भालथ जनुसकैु कुया रेम्खएको बएऩलन लनमभावलर स्वीकृत हनु ुअगावै स्थामी ऩदऩूलतम प्रमोजनको 
रालग कञ्चनरुऩ नगयऩालरका,नगयकाममऩालरकाको कामामरमको फैठकफाट गठन बएको सलभलतराई 
मसै फभोम्जभ गठन बएको सलभलत भालननेछ । 

8. ऩदऩूलतम सलभलतको काभ,कतमब्म य अलधकाय ्
 

1) ऩदऩूलतम सलभलतको काभ,कतमब्म य अलधकाय देहाम फभोम्जभ हनुेछ्- 
क) आन्तरयक प्रलतस्ऩधाम द्वाया ऩदऩलुतम गनुमऩने ऩदका रालग लफऻाऩन गने,दयखास्त आव्हान गने,ऩयीऺा 
प्रणारी छनौट गने,ऩयीऺा तथा अन्तयफाताम सॊचारन गने गयाउने तथा उम्भेदफाय छनौट गयी 
मोग्मताक्रभ अनसुाय लनमूम्िका रालग लसपारयश गने ।                          

2) लनममु्ि सॊग सम्फम्न्धत अनसुमु्चहरु मसै सलभलतरे तोयकए फभोम्जभ हनुेछ । 
                    

 

9. लफऻाऩन प्रकाम्शत गने तरयका ्

 

1) नगयऩालरकाभा काममयत यहेको कयाय तथा अस्थामी ऩदहरु आन्तरयक प्रलतस्ऩधामत्भक द्वाया स्थामी 
ऩद ऩलुतम गरयनेछ । सो प्रमोजनको रालग लफऻाऩन गदाम कम्म्तभा 15 ददनको म्माद तोकी यायिम 
स्तयको दैलनक ऩलरकाभा सूचना प्रकाशन गयी दयखास्त आव्हान गनुमऩनेछ । 

2) उऩ लनमभ 1) फभोम्जभ सूचना प्रकाशन गदाम उि सूचना ऩदऩूलतम सलभलतरे तोयकए फभोम्जभ 
हनुेछ । 

 

10. आन्तरयक प्रलतस्ऩधामत्भक भलु्माङ्कन प्रकृमाद्वाया ऩलुतम गदाम अऩनाउन ुऩने काममलफधी्- 

  (1) नगयऩालरकाभा आन्तरयक प्रलतस्ऩधामत्भक द्वाया ऩदऩूलतम गनुमऩदाम ऩदऩूलतम सलभलतरे देहाम 
फभोम्जभ एक वा एक बन्दा फढी ऩयीऺा ऩद्वलत अऩनाई ऩदऩूलतम गनम सक्नेछ्- 

              (क) लरम्खत ऩरयऺा 
              (ख) अन्तयवाताम 
               

  2) प्रत्मेक ऩरयऺाको उलतणामङ्क लनधामयण गदाम प्रत्मेक ऩरभा कम्म्तभा 33% प्रलतशत बन्दा कभ 
अॊक लनधामयण गरयने छैन । 

 

11. उम्भेदवाय हनु य लनममु्िको रालग अमोग्मता् 
 

(1) देहामको ब्मम्िहरु नगयऩलरकाको सेवाको ऩदभा लनमिु हनु सक्ने छैनन्- 
 क) तोयकएको उभेय ऩयुा नबएको । 



 ख) गैय नेऩारी नागयीक । 

 ग) नैलतक ऩतन देम्खने पौजदायी अलबमोगभा अदारतफाट कसयुदाय ठहरयएका । 

 घ) सभान ऩदकोरालग मोग्मता नऩगेुका । 

 ङ) एकै लफषमभा 2 ऩटक वा सो बन्दा फढी काफामई ऩयी सपाई नऩाएको वा लनरम्फन ऩयेको । 

 

(2) उऩ लनमभ 1 को खण्ड क भा जनु सकैु कुया रेम्खएको बएताऩलन मो लनमभावरी प्रायम्ब 
बएऩलछ हनुे लफऻाऩनभा नगयऩालरका वा भातहतको सॊस्थाभा काममयत अस्थामी/कयाय तथा सोयह 
फभोम्जभको अन्म कभमचायीको हकभा एक ऩटकका रालग उभेयको हदको वन्देज राग्ने छैन । 

                                     
12.लरम्खत ऩयीऺाको नलतजा प्रकाशन ्

                                     

(1) लरम्खत ऩरयऺा सभाप्त बएको 7 ददन लबर नलतजा प्रकाशन गनुमऩनेछ । 

 

13.अन्तयफाताम  ्
 

क) लरम्खत ऩयीऺाको नलतजा प्रकाम्शत बएको 7 ददन लबर अन्तयफाताम लरन ुऩनेछ । 

ख) अन्तयफातामको पायभ ऩदऩूलतम सलभलतरे लनधामयण गये फभोम्जभ हनुेछ । 

 

14.मोग्मताक्रभ तथा लसपारयश ्

  अन्तयफाताम सभाप्त बएको सभान्मता 7 ददन लबर मोग्मताक्रभ प्रकाम्शत गयी लसपारयश गरयनेछ । 

  

15.लनममु्ि ददने अलधकायी-् 

 

(1) ऩदऩूलतम सलभलतरे लसपारयश गयेको उम्भेदफायराई नगयकाममऩलरकाको लनणमम अनसुाय प्रभखु 
प्रशासयकम अलधकृतरे लनममु्ि ददनेछ । 

(2) लसपारयश बएको ब्मम्िराई लसपारयश बएको 7 ददन लबर लनममु्ि ऩर ददन ुऩनेछ । 

(3) लनममु्िऩर साथ लनममु्ि ददईने ऩदको कामम लफयण उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ ।काममलफफयणको 
ढाॉचा तोयकए फभोम्जभ हनुेछ । 

 

16.आवश्मक न्मनु्तभ शैम्ऺक मोग्मता ्नगयऩालरकाभा काममयत कभमचायीको रालग आवश्मक न्मनु्तभ 
शैम्ऺक मोग्मता देहाम फभोम्जभ हनुेछ । 

(1) सहामकस्तय्- 



(क) ऩाॉचौ तहको रालग्-भान्मता प्राप्त म्शऺण सॊस्थाफाट सम्फम्न्धत लफषमभा प्रभाणऩर तह वा सो 
सयह उलतणम बएको हनु ुऩनेछ । 

(ख) चौथो तहको रालग्- भान्मता प्राप्त म्शऺण सॊस्थाफाट एस.एर.सी. वा सो सयह उलतणम बएको 
हनु ुऩनेछ । 

 (2) उऩ लनमभ 1) फभोम्जभ शैम्ऺक मोग्मताको अलतरयि प्रालफलधक कभमचायीको हकभा उि 
ऩदको रालग तोयकए फभोम्जभको शैम्ऺक मोग्मता प्राप्त गयी सम्फम्न्धत काउम्न्सरभा दताम बएको हनु ु
ऩनेछ । 

      
 
                                      

      उऩलनमभ 2) दपा 16 को उऩ दपा 2 को लनमभ 1 भा जनुसकैु कुया रेम्खएको बएता 
ऩलन लफशेष यकलसभको प्रालफलधक ऩाॉचौ य चौथो तह/ ऩदको रागी उऩदपा 1 को (क) य (ख) 
फभोम्जभ न्मनुतभ शैम्ऺक मोग्मता उलतणम गयी सम्फम्न्धत लफषमभा तालरभ वा अनबुव प्राप्त बएको 
बएऩलन ऩदऩूलतम गनम फाधा हनुे छैन। 

 

(3) मो लनमभावरी प्रायम्ब बएऩलछ सहामक स्तय ऩयहरो,दोस्रो य तेश्रो तहको ऩद शृ्रजना गरयने छैन 
य लत ऩदभा हार फहार यहेका कभमचायीरे अवकास प्राप्त गयेऩलछ लत ऩदहरु स्वत् खायेज हनुेछ । 

 

17.अन्म ऩदको रालग लफशेष ब्मफस्था-् 

 

  मस लनमभावरीभा जनुसकैु कुया रेम्खएको बएताऩलन मो लनमभावरी प्रायम्ब हनु ुअगावै ऩद 
ऩरयवतमन बई मस नगयऩालरका वा अन्तयगत काममयत कभमचायीको हकभा सभान लभल्दो ऩदभा ऩदऩूलतम 
गनम फाधा हनुे छैन ।  

 

18.सॊशोधन गनम सक्ने् मो लनमभावरीभा आवश्मक सॊसोधन तथा थऩ घट गने अलधकाय नगय 
काममऩालरकाभा लनयहत यहनेछ । 

 

19.खायेजी य फचाव -्मो काममलफलध अनसुाय ऩदऩूलतम बए ऩश्चात मस लनमभावलर सॊग अन्म ऐन,लनमभ 
फाम्झएको हकभा काननु फभोम्जभ हनुेछ ।                                    

 

             
  



cg';"rL– ! 
 
                          s~rg?k gu/kflnsf 

                      ljlgod ३-@_ सॊग सम्फम्न्धत 

       gu/kflnsfdf b]xfo jdf]lhdsf ;d'x tyf pk–;d'xx? /xg]5g . 
-s_ k|zf;g ;]jf 
!= साभान्म प्रशासन सेवा सभहु 
@= रेखा सभहु 

#= याजश्व सभहु 

4. अन्म (स.ऩ.)  
-v_ k|fljlws ;]jf 
!= ईम्न्जन्मरयङग सभहु 
!=!= l;len 

!=@= cfls{6]S6 

!=#= jftfj/0f 
!=$= d]sflgsn 

!=%= O{n]lS6«sn 

@= :jf:Yo ;d'x 

pk ;d'x 

@=! hg:jf:Yo 
@=@ ज.नलसमङ्ग/ऩ.हे.न./क.न. 
@=#=hg/n d]l8;Lg -ljz]if1_ 
2.4 अन्म (ऩो.स.) 
#= ;+rf/ ;d'x 

pk ;d'x 

#=!= sfo{s|d pTkfbs tyf ;+rfns pk;d"x 

#=@= ;Dkfbs pk ;d"x 
 
 
 
 
 
                                     

                               



अनसुचुी-2 
                  लफलनमभ 8 (2) सॊग सम्फम्न्धत  
                        कॊ चनरुऩ नगयऩालरका 
                    लनयोलगता प्रभाण-ऩरको नभनुा 
कॊ चनरुऩ नगयऩालरका............................कामामरमको............................सेवाको 
ऩदभा उम्भेदवाय हनु ुबएका श्री...................................राई भैरे जाॉच्दा कुनै 
सरुवा वा कडा योग रागेको वा कुनै यकलसभको शारयरयक यवकृलत वा आन्तयीक योग 
बएको ऩाइन । लनजभा ........................योग बए ताऩलन लनजराई त्मसरे उऩयोि 
सेवाको ..................ऩदभा काभ गनम असभथम फनाउदैन । 

लनजको हलुरमा......................................................छ । 
क) दाॉमा हातको फयुढ औराको छाऩ्-.......................................... 
ख) सम्फम्न्धत ब्मम्िको दस्तख्त्-................................................. 
ग) लभलत्-............................................................... 
 
 
 

प्रभाम्णत गने म्चयकम्त्सकको् 
क)नाभ्-................................................ 
ख) दस्तखत्-.......................................... 
ग)नेऩार काउम्न्सर यम्जिेशन नम्फय्-................................. 
घ)लभलत्-......................................................... 
 
 
 
 

            cf1fn], 

         gj/fh v8\sf 

k|dfl0fs/0f ldltM @)*!.!).)%                        k|d'v k|zf;sLo clws[t 

 

 


